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1. Inloggen  
  

 

1. Voeg /user toe aan het webadres van de bibliotheekwebsite. 

Bv.: https://moerbeke.bibliotheek.be/user 

(Tijdens de testfase moet je nog ‘-staging’ toevoegen na de naam van de 

gemeente) 

2. Vul de gebruikersnaam en het wachtwoord van je bib in de 

respectievelijke velden in. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik op de knop 'Inloggen'. 

 

 

2. Dringende mededelingen  
  

2.1 Een dringende mededeling toevoegen  

 

1. Klik links bovenaan op de knop 'Beheren'. 

2. Klik daaronder op de link 'Dringende mededeling'.  

3. Bij status kies je de optie 'Zichtbaar' uit de uitklaplijst. 

4. Bij mededeling kan je de gewenste mededeling typen.  

5. Klik op 'Wijzigingen opslaan'. 

6. Klik bovenaan op 'Terug naar de website' om het resultaat te bekijken. 

https://moerbeke.bibliotheek.be/user
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2.2 Een dringende 
mededeling aanpassen  

 

1. Klik links bovenaan op de 

knop 'Dringende 

mededeling'. 

2. Pas de bestaande 

mededeling aan. 

3. Klik op 'Wijzigingen 

opslaan'. 

4. Klik bovenaan op 'Terug 

naar de website' om het 

resultaat te bekijken. 

 

2.3 Een dringende 
mededeling weer verwijderen  

 

1. Klik links bovenaan op de knop 'Dringende mededeling'. 

2. Bij status kies je de optie 'Onzichtbaar' uit de uitklaplijst. 

3. Bij mededeling kan je de oude tekst laten staan (als je denkt dat je die nog 

nodig zal hebben in de toekomst), of je kan deze wissen. 

4. Klik op 'Wijzigingen opslaan'. 

5. Klik bovenaan op 'Terug naar de website' om het resultaat te bekijken. 

 

2.4 Extra opmaak toevoegen  

 

De ingebouwde editor is zeer beperkt en biedt enkel de knoppen vet, cursief en 

een weblink toevoegen of weghalen aan. 

 

Let op, wanneer je op Enter duwt om een nieuwe regel/alinea te starten, wordt 

dat wel zo getoond in de editor, maar op de website zelf wordt de 

alineamarkering genegeerd en komt de tekst naast elkaar te staan! 

 



Bibliotheekwebsites Handleiding voor de sitebeheerder Najaar 2017 

    4  

2.5 Tips bij het gebruik  

 

Je kan slechts één dringende mededeling per keer plaatsen. Indien nodig kan je 

in het tekstveld wel twee uitéénlopende meldingen plaatsen, bv. de 

aankondiging van een sluitingsdag gecombineerd met de melding dat de 

bibliobus defect is. 

 

Gebruik deze optie enkel voor dringende en/of zeer belangrijke boodschappen, 

zoals sluitingsdagen, onderhoud van de catalogus, wijzigingen lidgelden, … 

 

Een bezoeker van de website heeft de optie om het balkje met de dringende 

mededeling te sluiten, nl. door te klikken op het kruisje. Zodra je als admin een 

wijziging doet aan de mededeling, zal die toch weer verschijnen. Op die manier 

krijgt elke bezoeker steeds de laatste mededeling te zien, maar kan hij/zij wel 

beslissen om het te verbergen zodra de boodschap gelezen werd. 

 

 

 
 

3. Agenda-opties 
  

 

De agenda-module toont automatisch een reeks agenda-items uit ‘Uit in 

Vlaanderen’, op basis van enkele parameters. Voeg dus je evenementen toe 

aan ‘Uit in Vlaanderen’ en pas de gewenste parameters aan. 
 

 

1. Klik links bovenaan op de knop 'Beheren'. 

2. Klik links bovenaan op de link 'Agenda'. 

3. Bij 'Postcode' vul je de postcode of postcodes in waarop je wil filteren. 
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4. Bij 'Blacklist CBD Ids' vul je de code in van evenementen die je wil uitsluiten 

(bv. een evenement van een andere organisaties dat je niet wil tonen). De 

ID van een evenement is de code in het webadres, na de laatste slash (bv. 

4a045914-f47a-4e4d-97a8-6701a61f0f29) 

5. Bij 'Search query' kan je eventueel de zoekopdracht aanpassen met extra 

zoektermen). 

6. Bij 'Location IDs' kan je eventueel de locatie-ids van je bib invullen, als je 

daarmee werkt op Uit in Vlaanderen.  

7. Bij 'Pagina titel' van de agenda kan je de titel van de aparte agendapagina 

aanpassen (titel van pagina die opent als men op 'Bekijk onze volledige 

agenda' klikt). 

8. Bij 'Titel van het blok op de startpagina' kan je de titel van het blokje op 

de startpagina wijzigen. 

9. Klik op 'Instellingen opslaan'. 

10. Klik bovenaan op 'Terug naar de website' om het resultaat te bekijken. 
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4. Carrousel  
  

4.1 Zoektaal  

 

De carrousel biedt je de mogelijkheid om een aantal covers uit de catalogus in 

een loop te tonen. Dit kan op basis van een lijstje (Mijn Lijsten), of via een 

zoekopdracht in de Aquabrowser. 

 

Meer informatie over de zoektaal van de Aquabrowser vind je op: 

● http://www.bibliotheek.be/zoektaal 

● http://www.bibliotheek.be/uitleg/gecombineerde-zoekvragen  

 

 

We geven hier alvast enkele nuttige voorbeelden mee: 

 
Aanwinsten van de afgelopen maand (geen tijdschriften of artikels) 

dateacquired:now-1m NOT format:"artikel uit tijdschrift" NOT format:tijdschrift 

 

Aanwinsten van de afgelopen maand - enkel romans volwassenen 

format:boek AND dateacquired:now-1m AND type:fictie AND age:volwassenen 

 

Aanwinsten van de afgelopen maand - enkel informatieve boeken volwassenen 

format:boek AND dateacquired:now-1m AND type:non-fictie AND age:volwassenen 

 

Aanwinsten van de afgelopen 3 maanden - enkel strips volwassenen 

format:strip AND dateacquired:now-3m AND age:volwassenen 

 

Aanwinsten van de afgelopen maand - enkel verhalen jeugd 

format:boek AND dateacquired:now-1m AND type:fictie NOT age:volwassenen 

 

Aanwinsten van de afgelopen maand - enkel films en tv-reeksen 

dateacquired:now-1m type:film 

 

Aanwinsten van de afgelopen 3 maanden - enkel muziek 

dateacquired:now-3m type:muziek 

 

Aanwinsten van de afgelopen 3 maanden - enkel games 

format:game AND dateacquired:now-6m 

 

http://www.bibliotheek.be/zoektaal
http://www.bibliotheek.be/uitleg/gecombineerde-zoekvragen
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Aanwinsten van de afgelopen 3 maanden - enkel games 

format:game AND dateacquired:now-6m 

 
Alle werken met als onderwerp Sinterklaas 

subject:sinterklaas 

 

Alle werken met als auteur Hugo Claus 

Author:"Hugo Claus" 

 
 

4.2 De carrousel bewerken 

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Kop'. 

3. Klik op de knop 'Bewerken' naast Carrousel. 

4. Klik nogmaals op de knop 'Bewerken' naast een bestaande carrouseltab 

om deze aan te passen. 

5. Klik eventueel op 'Inklappen' om de opties weer te verbergen. 

6. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

 

Tip 

Test je query altijd even in de 

Aquabrowser! 
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4.3 Een tab toevoegen aan de carrousel  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Kop' 

3. Klik op de knop 'Bewerken' naast Carrousel. 

4. Klik op de knop 'Carrousel tab toevoegen', onder de bestaande tab(s). 

5. Vul de verplichte velden in. 

6. Klik eventueel op 'Inklappen' om de opties weer te verbergen. 

7. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

4.4 Tabs van plaats wisselen  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Kop' 

3. Klik op de knop 'Bewerken' naast Carrousel. 

4. Versleep een tab naar de gewenste plaats via het icoontje met de 4 pijltjes 

links naast de tab. 

5. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

4.5 Een tab wissen  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Kop' 

3. Klik op de knop 'Bewerken' naast Carrousel. 

4. Klik op de knop met de drie puntjes naast de naam van de tab en kies 

'Verwijderen'. 

5. Klik onderaan op 'Opslaan'. 
 

4.6 Een tab dupliceren  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Kop' 

3. Klik op de knop 'Bewerken' naast Carrousel. 
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4. Klik op de knop met de drie puntjes naast de naam van de tab en kies 

‘Dupliceren’. 

5. Wijzig de gewenste velden van de nieuwe tab. 

6. Klik onderaan op 'Opslaan'. 
 

4.7 Carrousel-opties  

 

Elke tab binnen een carrousel bestaat uit drie verplichte parameters: 

● Type: keuze uit 'Query' (zoekopdracht in aquabrowser-zoektaal) of 'List ID' 

(lijst gemaakt via de optie 'Mijn Lijsten'). 

● Query of List ID: de gewenste zoekopdracht of het nummer van de lijst 

● Sorteren op: relevantie (‘belangrijkste’ werken eerst), jaar (recentste 

werken eerst) of alfabetisch (op titel). 

 

Het titelveld is niet verplicht, maar aan te raden voor eigen gebruik. Wanneer je 

meer dan één tab hebt, dan wordt het titelveld getoond, en kunnen bezoekers 

van de website daarop klikken om de betreffende tab te openen. 
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5. Inhoud aanpassen  
  

5.1 Een inhoudsblokje toevoegen 

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'.  

2. Klik nu op de optie 'Inhoud'. 

3. Klik onderaan op de knop 'Inhoud toevoegen' of op de knop '+Toevoegen' 

tussen twee bestaande blokjes. 

4. Kies het gewenste inhoudstype (zie hieronder). 

5. Vul de verplichte en eventuele andere velden in. 

6. Klik eventueel op 'Inklappen' om de opties weer te verbergen. 

7. Klik onderaan op 'Opslaan'. 
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5.2 Catalogusitem in de kijker 

 

Het inhoudstype 'Catalogusitem in de kijker' laat je toe om een bepaald werk 

snel en makkelijk in de kijker te zetten. Dit inhoudstype bestaat uit volgende 

onderdelen: 

 

● Titel: titel die boven het bericht verschijnt. 

● ISBN/EAN: voeg het ISBN-nummer toe en klik op 'Laad catalogusitem' om 

de info uit de catalogus op te halen. 

● Omschrijving: als dit veld leeg blijft, wordt de samenvatting uit de 

catalogus getoond, maar je kan dat ook vervangen door je eigen tekst. 

 

 

5.3 Bericht in de kijker 

 

Het inhoudstype 'Bericht in de kijker' laat je toe om een korte tekst te laten 

verschijnen, eventueel samen met een link naar een andere webpagina. Dit 

inhoudstype bestaat uit volgende onderdelen: 

 

● Titel: titel die boven het bericht verschijnt. 

● Subtitel: subtitel. 

● Korte tekst: typ hier je bericht. 

● Link: indien je wil doorlinken naar een andere webpagina, vul dan hier 

het webadres (URL) en de tekst voor de link in. 

● Afbeelding: om een afbeelding toe te voegen aan het bericht. 
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Om een afbeelding toe te voegen, volg je volgende stappen: 

1. Klik op de knop ‘AFBEELDING’. 

2. Klik op de knop ‘Selecteer een afbeelding’. 

3. Om een reeds gebruikte afbeelding te hergebruiken, vink je deze aan, en 

druk je op ‘Selecteer een afbeelding’. 

4. Om een nieuwe afbeelding te gebruiken, klik je bovenaan op de link 

‘Upload’. Sleep vervolgens je afbeelding, of druk op ‘Bestanden 

selecteren’. Geef de afbeelding een gepaste naam (om deze snel terug te 

vinden via de zoekoptie) en een tekstalternatief (Alt-tekst). Druk op 

‘Selecteer een afbeelding’. 

 

Om een afbeelding te verwijderen, volg je volgende stappen: 

1. Klik onder de afbeelding op de knop ‘Verwijderen’. 

 

Om de tekst bij een afbeelding te wijzigen, volg je volgende stappen: 

1. Klik onder de afbeelding op de knop ‘Bewerken’. 

2. Pas de gewenste velden aan. 

 

 
  

De ingebouwde editor bij dit inhoudstype is zeer beperkt en biedt enkel de 

knoppen vet, cursief en een weblink toevoegen of weghalen aan. 
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Let ook op, wanneer je op Enter duwt om een nieuwe regel/alinea te starten, 

wordt dat wel zo getoond in de editor, maar op de website zelf wordt de 

alineamarkering genegeerd en komt de tekst naast elkaar te staan! 

 

5.4 Uitgebreid bericht 

 

Het inhoudstype 'Uitgebreid bericht' laat je toe om een langere tekst met extra 

optiemogelijkheden te laten verschijnen, eventueel samen met een link naar een 

andere webpagina. Dit inhoudstype bestaat uit volgende onderdelen: 

 

● Titel: titel die boven het bericht verschijnt. 

● Korte tekst: typ hier je bericht en voeg waar nodig opmaak toe. 

● Link: indien je wil doorlinken naar een andere webpagina, vul dan hier het 

webadres (URL) en de tekst voor de link in, en vink eventueel de optie 

'Toon de link als knop' aan. 
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5.5 Blokjes van plaats wisselen  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'.  

2. Klik nu op de optie 'Inhoud'. 

3. Versleep een blokje naar de gewenste plaats via het icoontje met de 4 

pijltjes links. 

4. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

5.6 Een blokje wissen  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Inhoud' 

3. Klik op de knop met de drie puntjes naast de naam van een blokje en kies 

'Verwijderen'. 

4. Klik onderaan op 'Opslaan'. 
 

5.7 Een blokje dupliceren  

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Inhoud' 

3. Klik op de knop met de drie puntjes naast de naam van het blokje en kies 

'Dupliceer'. 

4. Wijzig de gewenste velden. 

5. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

5.8 Een Facebook page-plugin  

 

Haal de code op van de Facebook page-plugin: 

1. Surf naar https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin  

2. Vul in het veld Facebook Page URL het webadres van je eigen 

facebookpagina in. 

3. Wil je enkel de profielfoto en omslagfoto tonen, laat dan het veld Tabs 

leeg. Wil je meer info, zoals de laatste berichten op je tijdslijn, vul dan de 

gewenste namen (in het Engels) in. 

https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin
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4. Pas eventueel nog extra opties aan door vinkjes te plaatsen en/of weer uit 

te vinken. 

5. Klik op ‘Get Code’. 

6. Klik bovenaan door naar het tabje ‘IFrame’. 

7. Selecteer de code en kopieer deze (Ctrl+C). 

 
Voeg deze code nu toe aan je website: 

1. Maak of bewerk een blokje van het type ‘Uitgebreid bericht’. 

2. Klik in de editor op het wereldbolletje. 

3. Plak de code in het veld 'URL'. 

4. Pas de breedte aan naar 340 en de hoogte, afhankelijk van het type page-

plugin naar bv. 130 (voor de kleinste versie). 

5. Klik op ‘OK’. 

6. Klik onderaan op de knop ‘Opslaan’. 
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6. Contactgegevens  
  

6.1 Het eigen blokje bij contactgegevens bewerken 

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Contact' 

3. Klik op de knop 'Bewerken' naast Uitgebreid bericht. 

4. Pas de gewenste velden aan. 

5. Klik eventueel op 'Inklappen' om de opties weer te verbergen. 

6. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

6.2 Een extra blok aanmaken 

 

1. Klik onder het zoekveld op 'Bewerken'  

2. Klik nu op de optie 'Contact' 

3. Klik op de knop 'Inhoud toevoegen'. 

4. Kies het gewenste inhoudstype. 

5. Pas de gewenste velden aan. 

6. Klik eventueel op 'Inklappen' om de opties weer te verbergen. 

7. Klik onderaan op 'Opslaan'. 

 

Opgelet, indien je bibliotheek verschillende filialen/uitleenpunten heeft, dan is 

het tweede blokje bezet. In dat geval heb je enkel het derde blokje ter 

beschikking om zelf aan te passen. 
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7. Vragen? Opmerkingen?  
  

Bepaalde onderdelen van de website zijn geautomatiseerd en kan je niet 

wijzigen: 

● Header met logo, links (Home, Mijn Bibliotheek, …) en zoekveld Catalogus. 

● Direct aan de slag (met verlengen, openingsuren en Mijn Bibliotheek). 

● Het eerste (en voor bibliotheken met filialen ook tweede) blokje bij 

Contactgegevens. 

● Blijf op de hoogte (met de velden om je aan te melden voor de 

nieuwsbrief). 

 

Bepaalde onderdelen kunnen enkel aangepast worden door een medewerker 

van Cultuurconnect: 

● Footer: logo (bib, gemeente, regioverband), links naar Facebook, 

Instagram en/of Twitter. 

● Speciale inhoudsblokjes, zoals een virtuele rondleiding in de bib. 

 

Neem hiervoor contact op met onze helpdesk! 

 

● Een vraag stellen kan door een mailtje te sturen naar 

helpdesk@cultuurconnect.be of door een aanvraag in te dienen via het 

online portaal. 

● Om het online portaal van de helpdesk te openen, surf je naar 

helpdesk.cultuurconnect.be. Je bent niet verplicht om aan te melden om 

een melding te openen in de helpdesk. Het is echter ten zeerste 

aangeraden om je toch als gebruiker te registreren. Daardoor kan je de 

status van je meldingen opvolgen, bijkomende informatie bezorgen over 

een melding, een melding sluiten,... Het aangeven van de categorie 

‘bibliotheekwebsites’ zorgt ervoor dat jullie vragen bij de juiste mensen 

terecht komen. 

 

Uiteraard mag je ons ook contacteren met andere vragen en problemen! 

 

 

 

mailto:helpdesk@cultuurconnect.be
http://helpdesk.cultuurconnect.be/

